ANUNT
privind organizarea concursului/examenului de promovare in
grad profesional imediat superior pentru functia publica consilier clasa I, grad superior la
UM 02515/N din cadrul UM 02515 Bucuresti

Postul pentru care se organizeaza concursul/examenul de promovare:
- Consilier clasa I, grad profesional superior in compartimentul redactare ordine si dispozitii la
U.M. 02515/N Bucuresti.

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana, pe perioada
nedeterminata.

Data desfasurarii concursului/examenului si probele concursului/examenului:

- proba scrisi: 14.05.2024, ora 13%;

- interviul: in termenul stabilit conform prevederilor anexei nr. 10 din O.U.G. nr. 57/20219 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Locul depunerii dosarelor si desfasurarii concursului/examenului:

- sediul Unitatii militare 02515 din str. Izvor nr. 110, Sector 5, Bucuresti.

Perioada de depunere a dosarelor : 11-30.04.2024, ora 15,

Dosarele se depun la secretarul comisiei de concurs/examen: f.p. Enescu Georgeta, tf. 021/4104040 int.

1001/164, la sediul Unitatii militare 02515 din str. Izvor nr. 110, Sector 5, Bucuresti.

Conditii de participare la concursul/examenul de promovare:

- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

- sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani in
care functionarul public s-a aflat Tn activitate;

- sa nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii.

Dosarul de inscriere la concurs/examen contine:

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul resurse umane in
vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

- adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare
a functionarului public, in care se mentioneaza expres dacd acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune
disciplinara, care sa nu fi fost radiata;

- formularul de inscriere la concurs, conform art. 137, lit b) din anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/20219
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA pentru functia de Consilier clasa I, grad profesional superior in
compartimentul redactare ordine si dispozitii la U.M. 02515/N Bucuresti

1. Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile
si completarile ulterioare,
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cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV, titlul I si 11
ale partii a VI-a,
cu tematica partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV, titlul I si II ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Elaborarea, redactarea, modificarea, completarea, abrogarea si alte elemente
legislative;

6. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare,
cu tematica Principii, definitii si informatii secrete de stat.

7. Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apdararii Nationale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale.

8. Ordinul ministrului apararii nationale M. 38/2016 - pentru aprobarea R.G.-1, Regulamentul de
ordine interioara in unitate, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Relatiile dintre militari si civili si regulile privind redactarea ordinului de zi pe unitate in
Ministerul Apararii Nationale

ATRIBUTII DIN FISA POSTULUI:
pentru functia de Consilier clasa I, grad profesional superior in compartimentul redactare ordine si
dispozitii la U.M. 02515/N Bucuresti

- intocmeste si gestioneaza ordinele, dispozitiile, manualele si doctrinele la nivelul
compartimentului;

- introduce in aplicatia LEXMIL ordinele, dispozitiile, manualele si doctrinele, semnate de
sefului Statului Major al Apardrii, cu respectarea legislatiei in vigoare;

- intocmeste Ordinul de zi pe unitate al Statului Major al Apararii, precum si a alte lucrari n
cadrul Compartimentului redactare ordine si dispozitiuni;

- intocmeste Proiectul ordinului de zi al Oficiului secretariat din Statul Major al Apararii;

- participa la intocmirea unor documente din punct de vedere juridic din responsabilitatea
biroului i urmareste corelarea, respectarea si incadrarea acestora in legislatia in vigoare;

- urmdreste, studiaza si colaboreazd cu personalul din structurile Statului Major al Apdrarii,
privind legislatia in vigoare, pentru documentele aflate pe fluxul operational;

- tine evidenta strictd a lucrdrilor tehnoredactate si multiplicate cu respectarea prevederilor
din M. 9/2013;

- tine evidenta extraselor eliberate din Ordinul de zi pe unitate al Statului Major al Apararii;

- pastreaza confidentialitatea lucrarilor intocmite;

- respectd in toate situatiile obligatiile stabilite in ,,Regulamentul de ordine interioard pentru
salariatii civili din Ministerul Apardrii Nationale”;

- Indeplineste la ordin, atunci cand situatia din cadrul oficiului o impune, oricare din atributiile
specifice din celelalte structuri din componenta Oficiului secretariat;

- rdspunde de intretinerea si functionarea tehnicii de calcul pe care o are in primire, precum si
de respectarea regulilor de lucru, la nivelul specialistului de clasa;
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- respectd si aplicd In activitatea zilnica prevederile legale privind lucrul cu documentele
clasificate si protectia informatiilor clasificate;

- Indeplineste ordinele si sarcinile legale date de seful Oficiului secretariat al Statului Major al
Apararii si de seful Compartimentului redactare ordine si dispozitiuni;

- este obligata sa respecte normele de protectie a muncii si masurile de aparare Impotriva incendiilor;

- pastreaza curdtenia si ordinea in cadrul Compartimentului redactare ordine si dispozitii;

- participa la executarea unor activitati cu caracter militar, conform planului de ridicare graduala
a capacitatii de lupta, activitati in conditii de stress, suprasolicitare neuropsihica si expunere la radiatii
electromagnetice, care presupun/implica un grad ridicat de risc/pericol deosebit. (Baza: cap. 2 si 3 din
Legea nr. 45/1994, art. 9 alin. (1) din Legea nr. 446/2006, Legea nr. 121/2011, Legea nr. 291/2011, art.
VI din Ordinul ministrului apararii nr. M.S. 99/2017, cu modificarile si completarile ulterioare).

3din3



