ANUNT

Unitatea Militara 02409 Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului de personal civil
contractual, vacant, cu atributii de executie, de Analist gradul Il, prevazut cu studii universitare
absolvite cu diploma de licentd sau master in domeniul ingineriei informatice (automatizari si
calculatoare, informatica, tehnologia informatiei), cu vechimea in munca de minim 6 ani si 6 luni,
precum si vechimea in specialitatea studiilor de minim 6 luni.

Postul pentru care se organizeaza concurs este de Analist gradul 1l/studii superioare din cadrul
Compartimentului comunicatii si informatica al Unitatii Militare 02409 Bucuresti.

1.  PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI SUNT:
- Instaleaza si mentine in stare de functionare bazele de date si programele;
- Executa lucrari folosind aplicatiile pentru care este autorizat sa lucreze;
- Primeste si gestioneaza in conditii optime de securitate si tehnice, tehnica de calcul si suportii de
informatii,
- Preia si prelucreaza automat datele de evidentd in scopul intocmirii la termenele ordonate si cu
precizie a lucrarilor ordonate;
- Tine evidenta activitatilor de informatica executate de utilizatori, a documentelor intocmite si a
consumului de materiale;
- Verifica modul de exploatare si intretinere a bazelor de date si calitatea datelor procesate;
- Participa la elaborarea si actualizarea documentelor ,,Cerinte de Securitate Comune”si ,,Cerinte de
Securitate Specifice pentru protectia informatiilor Tn format electronic intr-un SIC.
- Executa si alte activitati / atributii ordonate de comandant, seful de stat major si seful
Compartimentului comunicatii si informatica, precum si cele stabilite, ulterior, prin O.Z.U.;
- Pentru indeplinirea atributiilor functionale utilizeaza SIC conform Pr.Op.Sec. si O.Z.U.
- Mentine ordinea si disciplina in cadrul biroului si asigurd respectarea normelor de A.LL si
reglementdrile de protectie a mediului si a securitatii i sdnatatii iIn munca.

2. DOCUMENETE OBLIGATORII PENTRU CONSTITUIREA DOSARULUI DE
CONCURS

Pentru inscrierea in concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:
- Formular de inscriere la concurs adresat comandantului Unitatii Militare 02409 Bucuresti;
- Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate®;
- Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz?;
- Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica®;
- Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau dupad caz, o adeverinta care sa ateste
vechimea in munci (minim 6 ani si 6 luni) si vechimea in specialitatea studiilor (minim 6 luni )*;
- Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
- Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare

1 Se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

2 Se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.
3 Se prezinti insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de concurs.
4 Se prezinti insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea "conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de concurs.
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abilitate*;

- Curriculum vitae, model comun european

- Acordul scris al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei
postului, 1n conditiile In care este declarata ,,admisa” la concurs.

Baza: Hotararea Guvernului nr. 1336/2022, art.35.

3.  DATA LIMITA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS ESTE: 14.10.2024,
pana la ora 16.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3, persoana de contact Lt. CHIREA Roxana, secretarul comisiei de concurs,
telefon 021.324.23.09, int. 115.

4. CONDITIILE GENERALE SI SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. Detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului 1n Romania;

2. Cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. Varsta minima reglementata de prevederile legale — minimum 18 ani;

4. Detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. Detinerea unei stari de sandtate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. Persoana care doreste sa candideze trebuie sa nu fi fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei
infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

7. Indeplineste conditiile de studiu previzute de lege.

8. Indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice.

9. Nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare Tn ultimii 7 ani.

10. Nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
1. Absolvirea studiilor universitare cu diploma de licentda/master in domeniul ingineriei informatice
(automatizari si calculatoare, informaticd, tehnologia informatiei);
2. Nivelul de acces la informatii clasificate este strict secret, fiind necesar acordul scris al persoanei
care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii
clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa’;

3. Minim 6 luni vechime in specialitatea studiilor universitare, cu diploma de licentd/master, in
domeniul informatic, precum si minim 6 ani si 6 luni vechime in munca;

4. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte aprofundate in
programarea calculatoarelor/dezvoltarea de aplicatii software; cunostinte de baza pentru bazele de
date, sistemele de operare (Microsoft Windows Server, XP, Linux, vizualizare, securitate), hardware
calculatoare (servere, statii de lucru, medii de stocare), retele de calculatoare (Ethernet, LAN, WAN),
configurare/depanare hardware si software, nivel ridicat/foarte bine;

** Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.
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5. Abilitatea de negociere, spirit de initiativa, comunicare, lucru in echipa, capacitate de analiza si
sinteza, rezistenta la stres.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 16.10.2024, pana la ora 16.00, la
sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe
pagina de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M.
02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 17.10.2024,
pana la ora 16.00. Persoana de contact, secretar, Lt. CHIREA Roxana, telefon 021.324.23.09, int.115.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseazd la
sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe
pagina de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro., in data de 18.10.2024, pana la ora
16.00.

5. TIPUL PROBELOR DE CONCURS: LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII
ACESTORA
In cadrul concursului, candidatii vor sustine: proba scrisd, proba practici si interviul.

Probele de concurs/examen se sustin la sediul Unitatii Militare 02409 Bucuresti, din bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3, municipiul Bucuresti, conform calendarului stabilit.

1. PROBA SCRISA: se¢ desfisoara la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 21.10.2024, intre orele 10.00-13.00;

Rezultatul la proba scrisa se afiseazd la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro, in data de 22.10.2024, pana la ora 16:00.;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 23.10.2024, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, Lt. CHIREA Roxana, telefon 021.324.23.09, int.115.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseazd la sediul U.M. 02409
Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 24.10.2024, pana la ora 16:00.

2. PROBA PRACTICA: se desfisoari la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 28.10.2024, intre orele 10.00-13.00;

Rezultatul la proba practica se afiseaza la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro, Tn data de 29.10.2024, pana la ora 16.00,

Eventuale contestatii privind rezultatul probei practice se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti,

municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 30.10.2024, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, Lt. CHIREA Roxana, telefon 021.324.23.09, int.115.
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Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba practica se afiseaza la sediul U.M. 02409
Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 31.10.2024, pana la ora 16.00.

3. INTERVIUL: se desfasoara la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 01.11.2024, incepand cu ora 10.00;

Rezultatul la interviu se afiseaza la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in
data de 04.11.2024, pana la ora 16:00;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 05.11.2024, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, Lt. CHIREA Roxana, telefon 021.324.23.09, int.115.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M. 02409
Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 06.11.2024, pana la ora 16:00.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti,
bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro., in data de 07.11.2024, pana la ora 16:00.

6. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Bibliografia:

1. Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003, Republicata, privind Codul muncii cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apdrarii Nationale, cu
modificarile i completarile ulterioare.

3. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M-172/2021 pentru aprobarea Normelor privind
protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale.

4. Hotararea Guvernului nr. 585/2002, pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania.

5. Hotararea Guvernului nr. 781/2002, privind protectia informatiilor secrete de servicCiu.

6. Andrwe S. Tanenbaum-Retele de calculatoare, Editia a IV-a, Editura Byblos, 2003.

7. Scott Mueller-PC depanare si modernizare, vol. I, Editura Teora, 1997/2003.

8. Microsoft Windows 10/11 Help.

9. Microsoft Office 2007/2010/2019 Help.

10. Yahoo/G-mail/Outlook Help.

11. Microsoft Edge/Internet Explorer/ Chrome/Firefox Help.
Tematica:

1. Administrare retele locale de calculatoare (LAN, WAN, MAN, VPN, Intranet, Internet, UTP,
etc).

2. Configurare, depanare si modernizare calculatoare (hardware/software).

3. Creare si gestionare baze de date.

4. Configurare si administrare Microsoft Windows 10/11.
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Configurare si administrare Microsoft Office 2007/2010/2019.
Configurare si depanare e-mail (Yahoo, G-mail, Outlook).
Configurare si depanare browser- de internet.
Protocoale de comunicatii.
Capitolul IV din Ordinul ministrului apararii nationale nr. M-172/2021 pentru aprobarea
Normelor privind protectia informatiilor clasificate Tn Ministerul Apararii Nationale.
10. Contractul individual de munca. Drepturile si obligatiile salariatilor si angajatorilor.
11. Atributii si responsabilitati ale Ministerului Apararii Nationale. Organizarea si functionarea
structurilor centrale ale Ministerului Apararii Nationale.
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7. NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare proba in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.
2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

p- SEFUL BIROULUI PERSONAL SI INSTRUCTIE
Lt.
Roxana CHIREA

Tel. 021.324.23.09 int.115
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