ANUNT

Unitatea Militara 02402 Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului de personal civil
contractual, vacant, cu atributii de executie, de Ingrijitor, previzut cu studii generale/medii, cu
vechimea in munca de minim 6 luni.
Postul pentru care se organizeazi concurs este de Ingrijitor din cadrul Compartimentului
administrativ al Unitatii Militare 02402 Bucuresti.

1. PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI SUNT:

- promptitudine si eficientd in efectuarea lucrarilor;
- adaptabilitate si flexibilitate;

- initiativa, creativitate si spirit de observatie;

- asumarea responsabilitatii;

- capacitate de a lucra independent;

- capacitate de a lucra in echipa;

- sociabilitate;

- pastrarea confidentialitatii,

- respectul fata de lege;

- cinste si corectitudine, fidelitate si loialitate fata de interesele institutiei;
- conduita in timpul serviciului si 1n societate.

2. DOCUMENETE OBLIGATORII PENTRU CONSTITUIREA DOSARULUI DE
CONCURS

Pentru inscrierea in concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmadtoarele documente:
- Formular de inscriere la concurs adresat comandantului Unitatii Militare 02402 Bucuresti;
- Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate';
- Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz?;
- Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publicé?’;
- Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau dupd caz, o adeverint{d care sd ateste
vechimea in munca (minim 6 luni);
- Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
- Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate™;
- Curriculum vitae, model comun european
- Acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei
postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.
Baza: Hotararea Guvernului nr. 1336/2022, art.35.

1Se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs.

2 Se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

3 Se prezinti insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de concurs.

** Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.
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3. DATA LIMITA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS ESTE: 29.11.2024,
pana la ora 16.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas
Masaryk nr. 22, sector 2, persoand de contact PIt. MANCIU Alina, secretarul comisiei de concurs,
telefon 021.211.38.13, int. 107.

4. CONDITIILE GENERALE SI SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:
1. Detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. Cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;
3. Varsta minima reglementata de prevederile legale — minimum 18 ani;
4. Detinerea capacitatii depline de exercitiu;
5. Detinerea unei stari de sandtate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
6. Persoana care doreste sd candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei
infractiuni contra umanitdtii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
7. Indeplineste conditiile de studiu previzute de lege.
8. Indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice.
9. Nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 7 ani.
10. Nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
1. Absolvirea studiilor medii/ generale;
2. Nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa”;

3. Spirit de initiativa, comunicare, lucru in echipa;
4. Vechime in munca de minim 6 luni.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 03.12.2024, pana la ora 16.00, la
sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina
de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M.
02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 04.12.2024,
pana la ora 16.00. Persoana de contact, secretar, Plt. MANCIU Alina, telefon 021.211.38.13, int. 107.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseazd la
sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina
de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro., in data de 05.12.2024, pana la ora 12.00.

5.  TIPUL PROBELOR DE CONCURS: LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII
ACESTORA
In cadrul concursului, candidatii vor sustine: proba scrisd, proba practici si interviul.
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Probele de concurs/examen se sustin la sediul Unitatii Militare 02402 Bucuresti, din str. Thomas
Masaryk nr. 22, sector 2, municipiul Bucuresti, conform calendarului stabilit.

1. PROBA SCRISA: se¢ desfisoara la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, Str.
Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 06.12.2024, intre orele 10.00-11.00;

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, Str.
Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro, in data de 06.12.2024, pana la ora 16:00.;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 02402 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, , str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 09.12.2024, pana la ora 12.00;
persoana de contact, secretar, Plt. MANCIU Alina, telefon 021.211.38.13, int. 107.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M. 02402
Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 10.12.2024, pana la ora 11:00.

2. PROBA PRACTICA: se desfisoara la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, Str.
Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 11.12.2024, intre orele 10.00-13.00;

Rezultatul la proba practica se afiseaza la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, Str.
Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro,
in data de 11.12.2024, pana la ora 16.00,

Eventuale contestatii privind rezultatul probei practice se depun la sediul U.M. 02402 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 12.12.2024, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, Plt. MANCIU Alina, telefon 021.211.38.13, int. 107.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba practica se afiseaza la sediul U.M. 02402
Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 13.12.2024, pana la ora 16.00.

3. INTERVIUL: se desfasoara la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas
Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 16.12.2024, incepand cu ora 10.00;

Rezultatul la interviu se afiseaza la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas
Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data
de 17.12.2024, pana la ora 16:00;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 02402 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2, in data de 18.12.2024, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, PIt. MANCIU Alina, telefon 021.211.38.13, int. 107.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M. 02402
Bucuresti, municipiul Bucuresti, str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2si pe pagina de internet a Statului
Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 19.12.2024, pana la ora 12:00.
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Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul U.M. 02402 Bucuresti, municipiul Bucuresti,
str. Thomas Masaryk nr. 22, sector 2 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro., in data de 20.12.2024, pana la ora 16:00.

6. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Bibliografia:

o Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare;

e Legeanr. 132/30.06.2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice;

e Legeanr. 307/12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare;

e Ordinul M 17/04.02.2012 pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioara aplicabil

personalului civil din Ministerul Apararii Nationale;
ulterioare;

e Ordinul M 172/19.08.2021 pentru aprobarea Normelor privind protectia informatiilor

clasificate in Ministerul Apararii Nationale.
Tematica:

e Capitolul Ill, art. 41-48, Capitolul V, art.56-57,58-72,73-75,79, Titlul Ill, Capitolul 1, art.108-
121, Capitolul 11, Capitolul 11l din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Art.3,6,9-11 si 15 din Legea nr. 132/30.06.2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in
institutiile publice;

e Capitolul II, Sectiunea I, art.6-10, Sectiunea a VI-a, art.19-22 din Legea nr. 307/12.07.2006
privind apararea impotriva incendiilor, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Capitolul I, Sectiunea a Il-a, art.11,12,14 si 15, Sectiunea a III-a, Sectiunea a IV-a,
art.18,20,22-24, 27-29, 31-32 din Ordinul M 17/04.02.2012 pentru aprobarea Regulamentului
de ordine interioard aplicabil personalului civil din Ministerul Apardrii Nationale;

e Capitolul III, Sectiunea a IV-a, art.13-15, Sectiunea a V-a, art.16, Capitolul 1V, art.22-23 din

-----

ulterioare;
e Capitolul I, art.3, Capitolul III, Sectiunea a Ill-a, art.27, 31-32, Capitolul IV, Sectiunea I,
art.57, Capitolul V, art. 94-96,103-105,110-111 din Ordinul M 172/19.08.2021 pentru

aprobarea Normelor privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale.

7. NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupd fiecare proba in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.
2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

p. SEFUL BIROULUI PERSONAL SI INSTRUCTIE
PIt.
Alina MANCIU

Tel. 021.211.38.13 int.107
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