ANUNT
U.M. 02516 Botosani din Ministerul Apararii Nationale
organizeaza concurs de ocupare pe perioada nedeterminata
a postului vacant de referent I (studii medii)
din cadrul compartimentului documente clasificate

Postul pentru care se organizeaza concurs de ocupare pe perioada nedeterminata este de
referent | (studii medii) din cadrul compartimentului documente clasificate al U.M. 02516
Botosani si este pe durata nedeterminata.

I. DOCUMENTELE OBLIGATORII PENTRU CONSTITUIREA DOSARULUI DE
CONCURS SUNT URMATOARELE (conform prevederilor HG 1336/2022):

e cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului Unitatii Militare 02516 Botosani
(conform modelului din HG 1336/2022);

e copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

e copia certificatului de cisatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

e copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institufia publica;

e copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncad si in specialitatea solicitatd pentru ocuparea postului (modelul
orientativ al adeverintei este cel din HG 1336/2022);

e certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

e adeverintd medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de céatre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

e curriculum vitae, model comun european.

e acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate nivel STRICT
SECRET, corespunzator fisei postului, in conditiile in care este declaratd ,,admis” la
concurs.

Pentru documentele depuse in xerocopie la dosar, se prezinta si documentele
originale, in vederea confruntarii datelor si a certificarii de catre secretarul comisiei de
concurs.

I.DATA LIMITA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS ESTE:
14.01.2025 pana la ora 15.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani, strada
Sucevei, nr. 2, la secretarul comisiei de concurs, telefon 0231/512495, int. 109.

II. CONDITIILE GENERALE necesare pentru ocuparea postului (conform prevederilor
art.15 din HG nr. 1336/2022), sunt:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si Vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte condifii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justifiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

I1l. CONDITIILE SPECIFICE necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. nivel de studii: minim studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

2. minim 3 ani si 6 luni vechime In muncd in minim unul din domeniile: evidenta
documente clasificate / registratura / evidenta arhiva;

3. acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate nivel STRICT SECRET, in situatia in
care va fi declarata ,,admisa”;

4. Cunostinte si abilitdti de operare pe calculator: Microsoft Windows, Microsoft Office
(Word, Excel PowerPoint), Yahoo, Gmail, Outlook, browser-e de internet (Microsoft Edge/
Internet Explorer/ Chrome/ Firefox).

IV. CALENDARUL DESFASURARII PROBELOR DE CONCURS/EXAMEN:

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 17.01.2025, la sediul U.M.
02516 Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet:
defense.ro/sectiunea cariera/anunturi.

Eventualele contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2, in data de 20.01.2025. Persoana
de contact, secretarul comisiei de concurs, telefon 0231/512495, int. 109.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de
internet defense.ro/sectiunea cariera/anunguri., in data de 21.01.2025.

TIPUL PROBELOR DE CONCURS: locul, data si ora desfasurarii acestora:

In cadrul concursului, candidatii vor sustine proba scrisi si interviul. Proba de interviu va
fi inregistrata audio-video. Prin depunerea cererii de inscriere la concurs, candidatul accepta
acest lucru.

Probele de concurs se sustin la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani, strada
Sucevei, nr. 2, conform calendarului stabilit.

1. PROBA SCRISA: se desfisoari la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani,
strada Sucevei, nr. 2, in data de 22.01.2025, orele 11.00;

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 23.01.2025, la sediul U.M. 02516 Botosani,
municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet defense.ro/sectiunea
carierd/anunturi.;

Eventualele contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 02516
Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2, in data de 27.01.2025, pana la ora 15.00;
persoana de contact, secretarul comisiei de concurs, telefon 0231/512495, int. 109.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M.
02516 Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet
defense.ro/sectiunea cariera/anunguri., in data de 28.01.2025.

2. INTERVIUL: se desfasoara la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul Botosani, strada
Sucevei, nr. 2, n data de 29.01.2025, ora 11.00;
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Rezultatul la interviu se afiseazd in data de 30.01.2025, la sediul U.M. 02516 Botosani,
municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet defense.ro/sectiunea
cariera/anunturi.,

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 02516
Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2, in data de 31.01.2025, pana la ora 15.00;
persoana de contact, secretarul comisiei de concurs, telefon 0231/512495, int. 109.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M.
02516 Botosani, municipiul Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet
defense.ro/sectiunea carierd/anunturi., in data de 03.02.2025.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul U.M. 02516 Botosani, municipiul

Botosani, strada Sucevei, nr. 2 si pe pagina de internet defense.ro/sectiunea carierd/anunguri., in
data de 04.02.2025.

V. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Tematica:

ocoakrwnhpE

oo~

10.

11.

Bibliografia:
1.

2.

B

Dispozitii si reguli generale

Organizarea si administrarea securitatii

Protectia fizica

Protectia documentelor clasificate

Protectia personalului

Particularitati privind gestionarea documentelor care contin informatii
clasificate/neclasificate

Protectia documentelor NATO, UE si echivalente clasificate

Clasificarea si declasificarea informatiilor

Obligatii, raspunderi  si  sanctiuni  privind  protectia  informatiilor
clasificate/neclasificate

Organizarea si desfasurarea in cadrul Ministerului Apardrii Nationale a
activitatilor de solutionare a petitiilor si de primire In audienta

Raporturile de munca ale personalului civil

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 16/1996, Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si
protectia, pe teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

,INorme privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale”
aprobate prin Ordinul ministrului apdrarii nationale nr. M.172/ 2021 pentru
aprobarea Normelor privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii
Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

,,Ghidul de clasificare a informatiilor in Ministerul Apararii Nationale” aprobat prin
Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M. 16/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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10. Ordinul ministrului apararii nationale nr.M.101/2012 privind organizarea si
desfasurarea in cadrul Ministerului Apardrii Nationale a activitatilor de solutionare a
petitiilor si de primire in audientd, cu modificarile si completarile ulterioare;

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs §i dupa fiecare proba in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile

ulterioare, dupa caz;
3. Probele de concurs presupun accesul in incinta U.M. 02516 Botosani care se va face cu
respectarea tuturor masurilor care presupun accesul in institutie a Ministerului Apararii Nationale.

Secretarul comisiei de concurs, telefon 0231/512495, int. 109
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