ANUNT

Unitatea Militara 02409 Bucuresti organizeaza concurs pentru promovarea in treapta
profesionald imediat superioara, treapta 1A, a referentului I din cadrul compartimentului documente
clasificate.

1. DOCUMENETE OBLIGATORII PENTRU CONSTITUIREA DOSARULUI DE
CONCURS

Pentru inscrierea in concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:
- Cerere de inscriere la concurs adresat comandantului Unitatii Militare 02409 Bucuresti/raportul
personal;
- Adeverinta intocmita de structura de resurse umane cu privire la vechimea in functia si gradul
in care este Tncadrat candidatul, din care sd reiasd o vechime de minim 3 ani in functia si gradul din
care persoana in cauza urmeaza sa promoveze;
- Copiile rapoartelor de evaluare ale candidatului din ultimii 3 ani.

2.  DATA LIMITA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS ESTE: 17.06.2025,
pana la ora 16.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3, persoana de contact P.c.c. TAMPU Elena-Alina, telefon 021.324.23.09,
int. 115.

3. TIPUL PROBELOR DE CONCURS: LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII
ACESTORA
In cadrul concursului, candidatii vor sustine: proba scrisi.

Probele de concurs/examen se sustin la sediul Unitatii Militare 02409 Bucuresti, din bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3, municipiul Bucuresti, conform calendarului stabilit.

1. PROBA SCRISA: se desfasoara la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 24.06.2025, intre orele 10.00-13.00;

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd.
Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro, in data de 25.06.2025, pana la ora 16:00.;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 02409 Bucuresti,
municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3, in data de 26.06.2025, pana la ora 16.00;
persoana de contact, secretar, P.c.c. TAMPU Elena-Alina, telefon 021.324.23.09, int.115.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M. 02409
Bucuresti, municipiul Bucuresti, bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a
Statului Major al Apararii, www.defense.ro, in data de 27.06.2025, pana la ora 16:00.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul U.M. 02409 Bucuresti, municipiul Bucuresti,
bd. Nicolae Grigorescu nr. 12, sector 3 si pe pagina de internet a Statului Major al Apararii,
www.defense.ro., in data de 30.06.2025, pana la ora 16:00.
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4. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DECONCURS:
Bibliografia examenului de promovare:

1. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.100/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind sistemul de control intern/managerial in Ministerul Apararii Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.38/15.03.2016, pentru aprobarea “R.G.-1, Regulamentul
de ordine interioara in unitate”, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 17/2012, pentru aprobarea Regulamentul de ordine
interioara in unitate pentru personalul civil contractual, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 64/2013 pentru aprobarea Regulamentului disciplinei
militare, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M15/2013 pentru aprobarea P.M. — 3 Instructiuni privind
gestionarea evenimentelor Tn Armata Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 101/2012, privind Organizarea si desfasurarea in cadrul
Ministerului Apararii Nationale a activitatilor de solutionare a petitiilor si de primire in audienta, cu
modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 80 din 11.06.1995, privind statutul cadrelor militare cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. O.M. 4/1, Norme privind evidentd militard a cetatenilor incorporabili, a soldatilor si gradatilor in
rezerva, cu modificdrile si completarile ulterioare;

10. Legea nr. 16/1996, Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M-S172 din 19.08.2021 pentru aprobarea Normelor
privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale;

12. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea “Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate
in Romania”, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

14. H.G. nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul Romaniei,
a corespondentei clasificate;

15. Ordonanta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

16. Ordinul ministrului apdararii nationale nr. MS - 63/1998 pentru aprobarea ,,Instructiunilor
arhivistice I.A.-98", cu modificarile si completarile ulterioare;

17. Ordinul ministrului apdrarii naionale nr. M.S — 191/2021 pentru aprobarea ,,Ghidului de clasificare
a informatiilor secret de stat In Ministerul Apararii Nationale”;

18. Ordinul ministrului apararii nationale nr. MS - 198/2020 privind obligatiile personalului din
stabileste relatii cu strdini in interes personal;

19. S.M.G.-64/2010, Dispozitie pentru aprobarea ,,Metodologiei privind selectionarea si predarea
arhivei create sau detinute de structurile din Armata Romaniei”;

20. S.M.G.-99/2011, Dispozitie privind aprobarea conventiei standard de denumire a fisierelor in
mediul electronic, in Ministerul Apararii Nationale;

21. A-12/2022, Dispozitie pentru aprobarea ,,Metodologiei de cercetare a incidentelor de securitate si a
incalcarii reglementarilor de securitate in Ministerul Apararii Nationale”;
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22. A-25/2022, Dispozitie pentru aprobarea ,,Ghidului de executare a verificarii anuale a existentei
documentelor clasificate in Ministerul Apararii Nationale”, cu modificarile si completarile
ulterioare;

23. Dispozitia nr. A-13 din 02 iunie 2022 pentru aprobarea ,,Metodologiei de executare a controalelor
privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale”.

Tematica examenului de promovare:

1. Statutul cadrelor militare;
2. Incadrarea in conditii deosebite, conditii speciale si alte conditii, specifice personalului militar;
3.Sistemul de evidenta al personalului din Ministerul Apararii Nationale;
4.Aprecierea cadrelor militare si a personalului civil contractual din Ministerul Apararii Nationale;
5.0rdinea interioara In unitate;
6. Protectia informatiilor clasificate in Armata Romaniei;
7. Clasificarea informatiilor in Ministerul Apararii Nationale;
8. Denumirea fisierelor in mediul electronic;
9. Conduita personalului militar si civil in mediul on-line;
in interes de serviciu sau care stabileste relatii cu straini in interes personal;
11. Verificarea anuala a existentei documentelor clasificate in Ministerul Apararii Nationale;
12. Selectionarea si predarea arhivei create sau detinute de structurile din Armata Romaniei;
13.Sistemul de evidenta al personalului din Ministerul Apararii Nationale;
14.Activitatea de solutionare a petitiilor si de primire in audienta.

5. NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupd fiecare proba in parte. Rezultatul final al concursului nu
se contesta.
2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.
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